Zarzadzenie nr 366/24 Wodjta Gminy Nowa Ruda z dnia 28 sierpnia 2024 r.
zmieniajgce zarzadzenie nr 637/23 Wojta Gminy Nowa Ruda z dnia 7 listopada
2023 r. w sprawie zasad obiegu dokumentéw oraz wprowadzenia
wspomagajgcego systemu elektronicznego obiegu dokumentow w Urzedzie
Gminy Nowa Ruda

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 609 ze zm.) oraz art. 63 § 1 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz.
572) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 637/23 Wadjta Gminy Nowa Ruda z dnia 7 listopada 2023 r. w sprawie zasad obiegu
dokumentow oraz wprowadzenia wspomagajgcego systemu elektronicznego obiegu dokumentéw w
Urzedzie Gminy Nowa Ruda wprowadza sie nastepujace zmiany:

I § 10 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,Korespondencje nadestang drogg e-mail, zwigzang z prowadzonymi sprawami lub

Wwszczynajgcg nowa sprawe, nadestang na adres ogdlny urzedu lub adresy komdrek

organizacyjnych nalezy:

1) Sprawdzi¢ pod wzgledem formalno-prawnym pod katem mozliwosci wniesienia podania za
pomocg e-mail, zgodnie z art. 63 § 1 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego.

2) W przypadku mozliwosci wniesienia podania za pomocg e-mail - zarejestrowac w systemie
ESOD oraz skierowa¢ do obiegu elektronicznego wewnatrz urzedu jak kazdg inng
przesytke”.

Il. Skresla sie § 10 ust. 2.
M. § 10 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,Korespondencje nadestang drogg e-mail, zwigzang z prowadzonymi sprawami lub wszczynajaca
nowg sprawe, nadestang na adres osobisty pracownika nalezy:

1) Sprawdzi¢ pod wzgledem formalno-prawnym pod katem mozliwosci wniesienia podania za
pomocg e-mail, zgodnie z art. 63 § 1 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego.

2) W przypadku mozliwosci wniesienia podania za pomocg e-mail — wydrukowaé, przekazaé
do zarejestrowania w systemie ESOD, a po zarejestrowaniu — wtgczy¢ do akt sprawy”.

V. W § 12 ust. pkt 4 dopisuje sie zdanie drugie i trzecie: ,Podania (zgdania, wyjasnienia,
odwotania, zazalenia) w postaci elektronicznej wnosi sie na adres do doreczen
elektronicznych lub przez e-PUAP. W przypadku, gdy przepisy odrebne nie stanowig inaczej,
pracownik pozostawia podanie wniesione na ww. adres mailowy bez rozpoznania”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Nowa Ruda oraz kierownikom referatéw

Urzedu Gminy Nowa Ruda.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/Na oryginale podpisata: Adrianna Mierzejewska — Wéjt Gminy Nowa Ruda/



