ZARZADZENIE NR 208/17
Wojta Gminy Nowa Ruda
z dnia 7 kwietnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w obiektach Gminy Nowa Ruda.

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016r., poz. 446 z pdzn. zm.) oraz art. 36 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016r., poz. 922), zarzadzam co nastepuje:

§1. Wprowadzam w obiektach Gminy Nowa Ruda regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy Nowa Ruda do
zapoznania si¢ z trescig regulaminu i stosowania jego postanowien.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Referatu Organizacyjnego, Spraw
Obywatelskich i Obrony Cywilnej w Urzedzie Gminy Nowa Ruda.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 208/17
Wajta Gminy Nowa Ruda
z dnia 7 kwietnia 2017 roku

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w obiektach Gminy Nowa Ruda

§1.Regulamin  okresla  zasady  funkcjonowania  systemu  monitoringu  wizyjnego
w obiektach Gminy Nowa Ruda, a takze miejsca instalacji kamer w budynkach obiektu jak i na
zewnatrz budynkow, reguly rejestracji i zapisu informacji, sposoby ich zabezpieczenia jak rowniez
sposoby i mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§2. Celem monitoringu jest przede wszystkim:

1) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikow i uzytkownikow obiektow,

2) ograniczenie zachowan zagrazajacych zdrowiu, bezpieczenstwu osob przebywajacych na terenie
obiektow,

3) wyjasnienie sytuacji konfliktowych,

4) ograniczenie dostgpu do obiektow i ich terenow 0sob nieuprawnionych i niepozadanych,

5) wyeliminowanie aktow wandalizmu,

6) ograniczenie zachowan nagannych, wybrykow chuliganskich i innych zachowan niepozadanych,
7) ustalenie sprawcow czynow nagannych.

§3.1. System monitoringu wizyjnego w obiektach Gminy Nowa Ruda sklada si¢ z nastgpujacych
elementow:

1) 4 kamer w holu gtéwnym budynku przy ul. Niepodleglosci 1, Nowa Ruda,

2) 1 kamery w sekretariacie Urzedu przy ul. Niepodlegtosci 1, Nowa Ruda,

2) 2 kamer w obrebie budynku przy ul. Niepodleglosci 1, Nowa Ruda,

3) 3 kamer w holu budynku przy ul. Niepodlegtosci 4, Nowa Ruda,

4) 1 kamery w pomieszczeniu Biura Obstugi Mieszkancow przy ul. Niepodleglosci 4, Nowa Ruda,
5) 5 kamer w obrebie budynku przy ul. Niepodlegtosci 4, Nowa Ruda,

6) 3 kamer w Europejskim Domu Spotkan Mlodziezy przy ul. Kasprowicza 47, Ludwikowice K1.
7) 2 kamer w obiekcie po internacie, Bozkow 89b

8) kamer na obiekcie basenowym przy ul. Jana, Jugow,

9) rejestratorow zapisujacych obraz na nosnikach fizycznych (dysk HDD),

10) mozliwos$¢ udostgpnienia wizji na stanowiskach komputerowych.

§4.Funkcjonowanie monitoringu:

1) monitoring wizyjny funkcjonuje w systemie ciaglym, catodobowo, siedem dni w tygodniu;

2) rejestracji i zapisywaniu na nosnikach fizycznych (dysk HDD) z kamer podlega tylko obraz
(wizja)-system nie ma mozliwosci rejestracji glosu (fonii);

3) obraz z nagran przechowywany jest na dysku twardym rejestratordw przez okres okolo dwoch
tygodni - po tym okresie nastepuje jego automatyczne kasowanie poprzez nadpisywanie nowego
obrazu;

4) rejestratory oraz kamery podlaczone sg pod urzadzenie typu UPS (zasilacz awaryjny), co



umozliwia podczas zaniku napiecia w sieci rejestrowanie obrazu. Zasilacze umozliwiaja
podtrzymanie napiecia przez okres okoto 6 godzin.

§5. Zasady wykorzystywania zapisdw z monitoringu wizyjnego:

1) dane z monitoringu moga by¢ zapisywane na nos$nikach zewnetrznych przez informatyka
zatrudnionego w Urzedzie Gminy Nowa Ruda, bgdZ osob¢ wyznaczong na pismie przez
Administratora Danych i udostepniane w celu wyjasnienia wewngtrznych spraw lub przekazania
podmiotom zewngtrznym,;

2) zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony na potrzeby wlasne Urzedu za zgoda
Administratora Danych w porozumieniu z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji;

3) zapis obrazu moze by¢ udostepniony za zgoda Administratora Danych na podstawie pisemnego
wniosku:

a) pracownikom Urzedu w ramach czynnosci wykonywanych w trakcie prowadzenia postgpowania
wewnetrznego majgcego na celu wyjasnienie okolicznosci i zdarzen zwigzanych z zachowaniem
nagannym, wybrykami chuliganskimi zagrazajagcymi zdrowiu i zyciu pracownikow i uzytkownikow
obiektow, a takze sytuacji zwigzanych z ustaleniem sprawcow czynow nagannych.

b) wlasciwym organom (np. policja, prokuratura, sady) w zakresie realizowania przez nie
ustawowych zadan.

4) dane wizyjne udostepnia sie na podstawie wniosku o udostepnienie zapisu z monitoringu
wizyjnego obiektow Gminy Nowa Ruda na no$niku elektronicznym - wniosek o udost¢pnienie
zapisu z monitoringu stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu;

5) przekazanie danych nastgpuje na podstawie protokotu przekazania danych z systemu
monitoringu obiektéw Gminy Nowa Ruda, stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§6. Ochrona danych osobowych podczas rejestrowania i udostgpniania danych ze zbioru danych
systemu monitoringu wizyjnego:

1) Obiekty Gminy Nowa Ruda posiadaja monitoring wizyjny wewnetrzny i zewngtrzny;

2) Obraz zapisywany jest na nosnikach fizycznych rejestratoréw:

a) rejestrator wraz z monitorem dla budynkéw Urzgdu Gminy Nowa Ruda przy ul. Niepodleglosci
1 1 4 znajduje sie w gabinecie Wdjta Gminy Nowa Ruda na I pigtrze budynku Urzedu Gminy Nowa

Ruda przy ul. Niepodleglosci 1 w Nowej Rudzie:

b) rejestrator dla obiektu Europejskiego Domu Spotkan Mlodziezy znajduje si¢ w budynku przy ul.

Kasprowicza 47 w Ludwikowicach Klodzkich;

¢) rejestrator dla obiektu basenowego znajduje si¢ budynkach gospodarczych przy ul. Jana

w Jugowie;

d) rejestrator dla budynku byltego internatu znajduje si¢ w Agencji Ochrony Oséb i Mienia K2 przy

ul. Ktodzkiej 24E w Nowej Rudzie.

3) pomieszczenia objete monitoringiem wizyjnym oznakowane sg stosownymi tabliczkami

w miejscach widocznych i publicznie dostgpnych;

4) osobami upowaznionym do przegladania obrazu sa:

a) Wajt Gminy Nowa Ruda/Administrator Danych Osobowych,

b) Zastgpca Wojta,

¢) informatyk zatrudniony w Urz¢dzie Gminy Nowa Ruda;

d) Sekretarz Gminy Nowa Ruda,

¢) Administrator Bezpieczenstwa Informacji;

5) osoby, ktore majg wglad w obraz rzeczywisty lub zarejestrowany przez monitoring wizyjny,



posiadaja stosowne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wydane przez
Administratora Danych Osobowych oraz sa swiadome odpowiedzialnosci spoczywajacej na nich za
ochrong danych osobowych;

6) dane z monitoringu wizyjnego zawarte na nosnikach fizycznych nie stanowia informacji
publicznej i nie podlegajg udostgpnianiu w trybie przepisow o dostepie do informacji publicznej,

7) odtwarzanie i przegladanie zapisOw z monitoringu wizyjnego przez osoby, o ktérych mowa

w pkt.5, musi odbywaé sie w warunkach uniemozliwiajacych podglad nagrania osobom
postronnym.

§7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje Wojt
Gminy Nowa Ruda.



Zatacznik nr | do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzgdzie Gminy Nowa Ruda.

Nowa Ruda, 8nid.vumrmsnsssenmemsms
I
.................... s
Wéjt Gminy Nowa Ruda
ul. Niepodlegtosci 1
57-400 Nowa Ruda

WNIOSEK
o udostepnienie zapisu z monitoringu wizyjnego obiektéow Gminy Nowa Ruda.

Wnosze o udostepnienie materialu wizyjnego, archiwalnego zarejestrowanego przez system
monitoringu wizyjnego obiektéw Gminy Nowa Ruda w okresie:
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(nalezy poda¢ doktadny opis sytuacji/zdarzenia)

Materiaty wykorzystane zostang do:

........................................................................................................................

czytelny podpis/pieczeé



Zalacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzgdzie Gminy Nowa Ruda

PROTOKOL
przekazania na nos$niku elektronicznym danych
z systemu monitoringu wizyjnego obiektow Gminy Nowa Ruda
sporzadzony W il .coosiisiiassains sans

Gmina Nowa Ruda z siedzibg przy ul. Niepodlegtosci 1, 57-400 Nowa Ruda reprezentowana przez
Wojta Gminy Nowa Ruda — Adrianng Mierzejewska, bedacego Administratorem Danych
Osobowych

zwana dalej Przekazujgcym
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dane wnioskodawcy

zwanemu dalej Przyjmujgcym

na podstawie pisemnego wniosku zdnia ....................... dane z systemu monitoringu wizyjnego
obiektu Gminy Nowa RUda ... e

(nazwa i adres obiektu)

1. Przekazujacy przekazuje a Przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane, zapisy z kamer wizyjnych:
- START: godzina................ dzien................ MIeSIZC....ueurnnennnnns rok..........ooe
- RONIEC: podziie. e ssmoss AR e s s sn (1131 T L o PO —— 10K o ssensmnnnin

2. Przyjmujacy dane o$wiadcza, ze pozyskane dane z monitoringu wizyjnego wykorzystane zostana
wylacznie do celow okreslonych w pisemnym wniosku zlozonym przez Przyjmujacego.

3. Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy



